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КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ
Администрации Ханты-Мансийского района
Ханты-Мансийский район
Ханты-Мансийский автономный округ-Югра
Тюменская область

ПРИКАЗ

« 19 » декабря  2013 г.                                                                 № 956 - О

г.Ханты-Мансийск


Об утверждении плана мероприятий
по обеспечению и проведению государственной
итоговой аттестации выпускников 
9 классов, освоивших образовательные 
программы основного общего образования

В соответствии с приказом Департамента образования и молодёжной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 09.12.2013 № 1214 «Об утверждении плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в 2013-2014 учебном году», в целях организационного, технологического и информационного обеспечения подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Ханты-Мансийского района

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить план мероприятий по проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов, освоивших образовательные программы основного общего образования, в общеобразовательных учреждениях Ханты-Мансийского района в 2013-2014учебном году, согласно приложению.
2.  Отделу по общему среднему образованию, оценке качества, анализа и мониторинга (Т.С.Замятина):
 2.1. обеспечить выполнение плана мероприятий, утверждённого пунктом 1 настоящего приказа, в части своих полномочий;
2.2. обеспечить надлежащее исполнение инструктивных, нормативных документов Министерства образования и науки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, Департамента образования и молодёжной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Федерального государственного бюджетного научного учреждения «Федеральный институт педагогических измерений», Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральный центр тестирования», автономного учреждения дополнительного профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Институт развития образования» - организации, уполномоченной осуществлять функции Регионального центра обработки информации, по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;
2.3.обеспечить своевременное предоставление необходимой информации в отдел общего образования Департамента образования и молодёжной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
3. Руководителям общеобразовательных учреждений:
3.1. обеспечить выполнение плана мероприятий, утверждённого пунктом 1 настоящего приказа, в части своих полномочий;
3.2. обеспечить надлежащее исполнение инструктивных, нормативных документов Министерства образования и науки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, Департамента образования и молодёжной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Федерального государственного бюджетного научного учреждения «Федеральный институт педагогических измерений», Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральный центр тестирования», Автономного учреждения дополнительного профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Институт развития образования» - организации, уполномоченной осуществлять функции Регионального центра обработки информации, комитета по образованию администрации Ханты-Мансийского района по вопросам проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;
3.3.обеспечить своевременное предоставление необходимой информации в отдел по общему среднему образованию, оценке качества, анализа и мониторинга.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника Управления по общему среднему образованию С.В.Дудову.
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Председатель комитета                                                                   Е.А.Евстратова


























































Приложение 
к приказу комитета по образованию
администрации Ханты-Мансийского района
от «19» декабря  2013 года  № 956 -О  


План мероприятий 
по обеспечению и проведению государственной итоговой аттестации
обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
в 2013-2014 учебном году

Основные направления перечня мероприятий:

1. Организация и разработка нормативно-правового, инструктивно-методического обеспечения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования.
2. Организация и обеспечение деятельности комиссий по проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования.
3. Определение организационно-территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов, освоивших основные образовательные программы основного общего образования в Ханты-Мансийском районе.
4. Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования.
5. Мероприятия по материально-техническому и финансовому обеспечению проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования.
6. Мероприятия по организации подготовки и переподготовки специалистов, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования.
7. Организация мероприятий по обеспечению общеобразовательных организаций Ханты-Мансийского района контрольными измерительными материалами. 
8. Организационные мероприятия по обеспечению общеобразовательных организаций Ханты-Мансийского района экзаменационными материалами для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования, в форме государственного выпускного экзамена. 
9. Формирование и ведение региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования.
10. Обеспечение общественного наблюдения за ходом проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования.
11. Организация обработки бланков ответов участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования.
12. Мероприятия по ознакомлению участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования, их родителей (законных представителей) с полученными ими результатами.
13. Организация информирования участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования, их родителей (законных представителей), общественности по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации.

Перечень мероприятий
по обеспечению и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов, освоивших
основные образовательные программы основного общего образования на территории Ханты-Мансийского района 
в 2013-2014 учебном году
	№
	Перечень мероприятий
	Вид документа
	Ответственные исполнители

	
	
	
	Комитет по образованию
	Общеобразовательные учреждения

	1
	2
	3
	4
	5

	I. Организация и разработка нормативного правового, инструктивно-методического обеспечения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	1.1.
	Подготовка приказов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов, освоивших образовательные программы основного общего образования
	приказы
	в течение года
	в течение года

	II. Организация и обеспечение деятельности комиссий по обеспечению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	2.1.
	Изучение приказа по организации и обеспечению деятельности Государственной экзаменационной комиссии Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов, освоивших образовательные программы основного общего образования
	письмо
	декабрь-февраль
	декабрь-февраль

	2.2.
	Изучение приказа по организации и обеспечению деятельности Конфликтной комиссии Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	письмо
	февраль,
май-июнь
	февраль,
май-июнь

	2.3.
	Изучение приказа по организации и обеспечению деятельности предметных комиссий Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по проверке бланков ответов № 1 и № 2 выпускников 9 классов, освоивших образовательные программы основного общего образования
	письмо
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	III. Определение организационно-территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования в Ханты-Мансийском районе

	3.1.
	Сбор информации о количестве и месте расположения общеобразовательных учреждений – пунктов проведения экзаменов
	письмо

	март-апрель
	март-апрель

	3.2.
	Сбор информации о пунктах проведения экзаменов, расположенных в  труднодоступных и отдаленных местностях Ханты-Мансийского района
	письмо

	март-апрель
	март-апрель

	3.3.
	Сбор информации о количестве участников по общеобразовательным организациям – пунктам проведения экзаменов
	письмо

	апрель
	апрель

	IV. Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования

	4.1.
	Организация и координация работы по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	приказ
	февраль-июнь
	февраль-июнь

	4.2.
	Сбор информации о  персональном составе лиц, ответственных за соблюдение информационной безопасности при организации работ с экзаменационными материалами государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	письмо
приказ
	март-апрель
	март-апрель

	4.3.
	Соблюдение  информационной безопасности при организации получения, выдачи, хранения экзаменационных материалов государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	4.4.
	Соблюдение конфиденциальности при проведении процедуры печати именных бланков ответов, протоколов строгой отчётности, сканировании и обработки экзаменационных материалов
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	4.5.
	Обеспечение сохранности экзаменационных материалов при транспортировке из АУ ДПО ХМАО – Югры «Институт развития образования» до комитета по образованию администрации Ханты-Мансийского района, пунктов проведения экзаменов и обратно
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	4.6.
	Обеспечение охраны пунктов проведения экзаменов в период проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	4.7.
	Ограничение доступа посторонних лиц в пункты проведения экзаменов в период проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х  классов
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	4.8.
	Соблюдение установленного порядка проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	V. Мероприятия по материально-техническому и финансовому обеспечению проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования 

	5.1.
	Формирование смет расходов на проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования
	смета
	ноябрь-декабрь
	ноябрь-декабрь

	VI. Мероприятия по организации подготовки и переподготовки специалистов, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации обучающих, освоивших основные образовательные программы основного общего образования 

	6.1.
	Участие в обучении педагогов, являющихся экспертами предметных комиссий Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	письмо
	
	январь-февраль

	6.2.
	Участие в обучении специалистов системных администраторов пунктов проведения экзаменов, расположенных на территории Ханты-Мансийского района
	письмо
	
	март

	6.3.
	Участие в обучении руководителей пунктов проведения экзаменов, организаторов в пунктах проведения экзаменов
	письмо
	
	март-апрель

	6.4.
	Участие в обучении технических специалистов, привлекаемых к обработке бланков экзаменов
	письмо
	
	апрель-май

	VII. Организация мероприятий по обеспечению общеобразовательных организаций контрольными измерительными материалами для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования

	7.1.
	Предоставление заявок на обеспечение выпускников 9-х классов, участвующих в проведении государственной итоговой аттестации, контрольными измерительными материалами
	письмо
	апрель
	апрель

	7.2.
	Осуществление выдачи контрольных измерительных материалов по каждому общеобразовательному предмету уполномоченным представителям экзаменационной комиссии, ответственным за доставку экзаменационных материалов в общеобразовательные учреждения
	
	май-июнь
	май-июнь

	VIII. Организационные мероприятия по обеспечению общеобразовательных организаций экзаменационными материалами для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования, в форме государственного выпускного экзамена

	8.1.
	Предоставление заявок на обеспечение экзаменационными материалами выпускников 9-х классов, участвующих в проведении государственной итоговой аттестации в форме государственного выпускного экзамена
	письмо
	
	март

	8.2.
	Осуществление выдачи экзаменационных материалов для проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов в форме государственного выпускного экзамена по русскому языку и математике уполномоченным представителям Государственной экзаменационной комиссии, ответственным за доставку экзаменационных материалов в общеобразовательные организации
	
	
	май

	IX. Формирование и ведение региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования

	9.1.
	Получение программного обеспечения для формирования региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования
	письмо
	декабрь-январь
	

	9.2.
	Изучение порядка формирования региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования и ответственных за работу с персональными данными при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования в 2014 году 
	письмо
	декабрь
	

	9.3.
	Формирование сведений (информации), вносимой в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 
	базы данных
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС
	

	9.4.
	Направление баз данных системным администраторам пунктов проведения экзаменов, расположенных в труднодоступных и отдалённых местностях Ханты-Мансийского района
	базы данных
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС
	

	9.5.
	Создание и ведение региональной базы данных общеобразовательных учреждений
	базы данных
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС
	

	9.6.
	Внесение данных об общеобразовательных учреждениях-пунктах проведения экзаменов
	базы данных
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС

	9.7.
	Внесение данных об общеобразовательных учреждениях-пунктах проведения экзаменов, расположенных в труднодоступных и отдалённых местностях Ханты-Мансийского района
	базы данных
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС

	9.8.
	Внесение данных о руководителях общеобразовательных учреждений – пунктов проведения экзаменов
	базы данных
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС

	9.9.
	Внесение данных о руководителях общеобразовательных учреждений – пунктов проведения экзаменов, расположенных в труднодоступных и отдалённых местностях Ханты-Мансийского района
	базы данных
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС
	согласно срокам, установленным планом-графиком формирования РИС

	X. Обеспечение общественного наблюдения  за ходом проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования

	10.1.
	Информирование общественности о порядке организации общественного наблюдения за ходом проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	письмо
	февраль-июнь
	февраль-июнь

	10.2.
	Сбор заявлений на аккредитацию общественных наблюдателей
	письмо
	апрель
	апрель

	10.3.
	Формирование сводной информации о количестве поданных заявлений на аккредитацию общественных наблюдателей
	
	апрель, май
	апрель, май

	10.4.
	Направление заявлений и сводной информации о количестве поданных заявлений на аккредитацию общественных наблюдателей в Департамент образования и молодёжной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	письмо
	апрель
	апрель

	10.5.
	Получение удостоверений общественных наблюдателей в Департаменте образования и молодёжной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и их выдача аккредитованным наблюдателям
	
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	10.6.
	Распределение общественных наблюдателей по пунктам проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов, освоивших образовательные программы основного общего образования
	
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	10.7.
	Ознакомление общественных наблюдателей с их правами и обязанностями
	письмо
	май
	май

	10.8.
	Предоставление общественным наблюдателям нормативно-правовых документов, методических материалов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации
	письмо
	май
	май

	10.9.
	Сбор информации о нарушениях, выявленных общественными наблюдателями в процедуре проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	
	май-июнь
	май-июнь

	XI. Организация обработки бланков ответов участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	11.1.
	Сервисное обслуживание аппаратно-программных средств, используемых для обработки бланков ответов участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	11.2.
	Участие в обучении, инструктаже специалистов, привлекаемых к обработке бланков ответов участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	письмо
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	11.3.
	Организация обработки бланков ответов участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования – сканирование; верификация; распознавание; назначение на проверку экспертам предметных комиссий
	письмо
	май-июнь
	май-июнь

	11.4
	Осуществление контроля за работой специалистов, привлекаемых к обработке бланков ответов участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	11.5.
	Обеспечение информационной безопасности материалов и процедуры обработки бланков
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	11.6.
	Соблюдение сроков обработки бланков ответов участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	приказ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	11.7.
	Организация оперативного заполнения необходимых протоколов при получении, обработке и передаче материалов и результатов экзаменов
	
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	11.8.
	Обеспечение хранения компакт-дисков с изображениями бланков ответов участников
	
	в соответствии с установленными сроками
	

	11.9.
	Подготовка анализа результатов и формирование отчёта для информирования всех заинтересованных организаций и населения
	письмо
приказ
	июнь-сентябрь
	июнь-сентябрь

	XII.  Мероприятия по ознакомлению участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования, с полученными ими результатами

	12.1.
	Направление протоколов с результатами экзаменов в общеобразовательные организации
	приказ
	май-июнь
	май-июнь

	                     XIII.  Организация информирования участников государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования, их родителей (законных представителей), общественности по вопросам организации  проведения государственной итоговой аттестации

	13.1.
	Ознакомление руководителей общеобразовательных организаций с приказом Департамента образования и молодёжной политики автономного округа - Югры о плане работы по информированию участников образовательного процесса и общественности по вопросам государственной итоговой аттестации, в том числе через средства массовой информации в  2013-2014 учебном году

	письмо
	декабрь 2013 года
	декабрь 2013 года

	13.2.
	Ознакомление руководителей общеобразовательных организаций, учащихся,  родителей (законных представителей), общественности со списком телефонов «горячей линии» Департамента образования и молодёжной политики, комитета по образованию на период проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х, 11 (12)-х классов общеобразовательных организаций в 2013-2014 учебном году, в том числе через средства массовой информации в  2013-2014 учебном году
	письмо
	декабрь 2013 года
	декабрь 2013 года

	13.3.
	Подготовка приказа комитета по образованию «Об утверждении плана мероприятий по информированию участников государственной итоговой аттестации, их родителей (законных представителей) и общественности по вопросам проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена в 2013-2014 учебном году (далее – План мероприятий по информированию).
	приказ
	декабрь 2013
	декабрь 2013

	13.4.
	Ознакомление руководителей общеобразовательных организаций, учащихся,  родителей (законных представителей), общественности с Планом мероприятий по информированию, в том числе через средства массовой информации в  2013-2014 учебном году.
	СМИ

	декабрь 2013 года
	декабрь 2013 года

	13.5.
	Работа со средствами массовой информации:
подготовка публикаций в газету «Наш район» по вопросам  обеспечения и проведения  государственной итоговой аттестации обучающихся.
	
	январь-июнь
	

	13.6.
	Обеспечение ОУ инструктивно-методическими материалами  по вопросам  обеспечения и проведения государственной итоговой аттестации.
	
	январь-июнь
	

	13.7.
	Обеспечение ОУ статистическими и аналитическими материалами по результатам государственной итоговой аттестации обучающихся.
	сборник материалов
	сентября 2014 года
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